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QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy trinh tuyén dung va dao tao gidng vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN TRUC PA NANG
~ Can oir Quyét dinh sé 270/2006/QD-TTg ngay 27/11/2006 ciia Thil tuéng Chinh

phtl v& viéc “Thanh 1ap Trurdng Pai hoc Kién tric Pa Ning”;
Cin cir Quyét dinh s§ 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 cla Thi tuedng Chinh

phti v& viéc ban hanh Diéu 18 Trudng Pai hoc;

Theo su théng nhat clia Ban Giam hiéu Trudong Pai hoc Kién tric Pa Ning.
QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh Quy trinh tuyén dung va dao tao gidng vién cua Trudng
Pai hoc Kién tric Pa Néng ké tir ngay 15/8/2018.
Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Ong (B4) Trudng cic Khoa,

Phéng, Trung tdm, B6 mon thudc Trudng cd trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi phin:
- Niur diéu 2 (48 thyc hién);
- Chi tich HPQT (dé bao céo);

~ Lu vén thu.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KIEN TRUC DA NANG Péc 13p - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH TUYEN DUNG VA PAO TAO GIANG VIEN
(Kem theo Quyét dinh 56 S00./0P-DHKT ngayA4../.§./2018 cia Hicu trueéng)

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

" - Quy trinh niy nhim hé thong héa cic budc tuyén dung, dio tao va bdi dudng trg
gidng thanh gidng vién co hiru ctta Trudng.
- Quy trinh niy dugc 4p dung & pham vi cip Trudng va cép Khoa va phd bién cho tét

ca cac Giang vién, Tro gidng dugc biét d& thuc hién.

2. TAI LIEU THAM CHIEU

- Piéu 1&¢ Trudng Pai hoc duge ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg
ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Quy ché tb chirc va hoat dong ciua Truong Dai hoc Kién tric Pa Ning;

~ Quy dinh nhiém vu cu thé cta Trg giang duge ban hanh theo Quyét dinh sb 94/Qb-
DHKTPN ngay 02/01/2008 ciia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Kién triic Da Néng.

- Quy dinh vé& Tuyén dung va thi tuyén véo ngach gidng vién dugc ban hanh theo
kém theo Quyét dinh s 318/QD-DPHKTDN ngay 06/01/2009 clia Hiéu truéng Truong
Pai hoc Kién tric Pa Ning;

3. CHU VIET TAT

- HPQT Hdi ddng Quan tri.
- BGH Ban Gidm hiéu
- HPTD Hbi ddng tuyén dung.

"HPTTGV  Hoi ddng thi tuyén gidng vién.

Phéng TC-NS Phong Té chiic — Nhan su.

- GV Giang vién.

- TG Trogiing
- TK Truéng khoa
- PK Pho khoa
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« TP Trudng phong

- BM B mon
- TBM Trudng B mon
4. NOI DUNG

4.1. Lap ké hoach tuyén dung
_Can cir vao ké hoach giang day, nhu cdu giang vién cho cac Khoa, BM, Phong
TC-NS phdi hop véi cac don vi xdy dung ké hoach tuyén dung giang vién trinh HDTD
xem x€t va phé duyét.
4.2. Thong bdo tuyén dung
Can cir vao ké hoach tuyén dung da dwgc phé duyét, Phong TCNS xay dung

Théng béo tuyén dung-trinh Hiéu trudng ky ban hanh Thong béo tuyén dung.
Théng bao tuyén dung phéi dam bao cac thong tin chinh sau:
- Tiéu chuén tuyén dung.
- Diéu kién tuyén dung.
- S6 lugng can tuyén.
- Thoi han va dia diém nhén hd so du tuyén
- Ho so dy tuyén gom co:
e Don du tuyén (viét tay).
e So yéu ly lich ¢6 xdc nhén cua co quan cé thdm quyén (x4, phuong, thi
tran) trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
e Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té co thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hé so du tuyén;
e Ban sao céc loai vin bing, chimg chi va két qua hoc tap (bang diém) theo
yéu céu vi tri dy tuyén (ban sao ¢6 cong chung).
e Céc loai hd so, gidy to chirng minh cho thdm nién cong tac (néu co).
Théng béo tuyén dung duoc thdng béo rong rdi trén phuong tién théng tin dai

ching (bdo, dai) va dang tai tai Website ciia Truong (https://dau.edu.vn/).

4.3. Xirly hé so dy tuyén

- Hb so céc ing vién dy tuyén dugc Phong TC-NS tiép nhan, kiém tra.
- Két thac thoi han nhén hd so, Phong TC-NS ldp danh sach va phan loai céc

tng vién du tuyén theo timng nganh can tuyén.
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- Phéi hop véi Trudng cac Khoa, BM xét duyét so bd va tuyén chon hd so ung
vién dap ¥ng céc yéu ciu tuyén dung tbt nhét,

- Théng nhit danh sach lan cudi, mai céc ting vién dugc chon tham du phéng
vén tuyén dung.

- Thong bao mdi phéng vin cac img vién duge chon.

4,4. Phéng vin tuyén dung
- Phong TC-NS sép xép lich phong van tuyén dung goi ca¢ thanh vién HPTD.
- HPTD gdm cé:
e Chi tich HDQT

¢ Ban Gidam hiéu gom Hiéu trudng, cdc Pho Hiéu trudng

7
A

A

s I.&nh dao Phong TC-NS.

- Céc ung vién 1am bai kiém tra v& Nigoai ngit va Tin hoc.
4.5. T chirc giang thir
- Cac tng vién duge chon sau khi phdng vén tuyén dung s& giang thtr trude
HDTD
- Thoi gian giang 12 30 phit véi bat gidng tu chon.
- Thanh vién HDTD danh gi4 nhén xét va chon lua cc tng vién dat yéu ciu.
4.6. Thi viéc
- Céc tng vién dat yéu ciu tuyén dung s& nhén dugce théng béo tiép nhan:
» Thoi gian bit dAu cong tac thir viée.
e Noi dung thi viée.
e Ponvi tiép nhan.
e Mirc luong thir viée.
¢ Thoi gian thu vige
- Chc Gmg vién ky HP thir viéc trong thoi gian 02 théing bao gbm cac didu
khoan:

e Don vi cdng téc.

— Ngidungcdngticthiviée
o Thoi gian thi viéc.

e Mirc luong thir viée.
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- MB&i img vién can cir vio yéu cdu cia Khoa, Bo mdn giao cho lap ké hoach
cdc cdng viéc phai hoan thanh trong thdi gian thir viée.
- Viée danh gid higu qua cdng viéc dua trén céc ti€u chi d& dua ra trong ban ké
hoach cdng tac trg giang thir viéc.
Mpt s6 truong hop khong thuc hién buce 4.5, 4.6 cia quy trinh ndy do thugc dién
ngoai I¢ dwoc ddc cdach tuyén thing lam Tro gidng.

- 4,7 Kétthiic thir viéc; tiép nhén chinh thiee — — - -

- Két thac thoi gian thir viée, cdc tng vién thuce hién viée giang két thic thir viée
trude HDTD va Khoa.
- Ung vién thir viéc hoan thanh béo céo cdng tac thir viée.

- BA mén, Khoa nhin xét va cd v kién vé viée ti€ép nhén \ng vién lam Trg

giang.
- Phong TC-NS béo c4o véi HDTD vé viée tiép nhén Gmg vién lam Tro giang,
- Quyét dinh cong nhan Tro giang.
- Ky HPLD lam cbdng tac trg giang
- Ky Phy luc HPLD kém theo HDLD.
- Tro gidng lam ké hoach cbng téc tro gidng,
4.8. Bbi dudng chuyén mén cho Tre gidng

Trong thoi gian 01 ndm, Tro gidng dugc bdi dudng:

Nghiép vu su pham giang day Dai hoc.

Puong 161, Quy ché va cac van dé lién quan dén hoat dng dao tao.

Ngoai ngtt va Tin hoc

Chuyén mén véi mén hoc dwge Khoa va BM phén cong nghién ciu, duge GV
lau nim bdi dudng theo hop déng bdi dudng tro gidng dugce ky gitra Khoa, BM véi GV.
- Thye tdp cOng tac gidng day tai Khoa, BM
4.9. Hoan thanh cong tac trg gidng .
- Tro giang hoan thanh cong téc trg gidng bao gdm:
e Co chung chi nghiép vu su pham gidng day dai hoc.

o Cokét qué dat cho phﬁn kiém tra cac ndi dung nghiép vu giang vién.

“e "Hoan thanh tip bai giang c6 nhén xét ciia GV hudng dan va phan bién.
- Trg gidng hoan thanh hd so dé chudn bi cho phin thi chuyén mén (chuyén

ngach tir tro gidng thanh gidng vién):

Trang 5/6



o Bio cdo vé viéc hodn thanh cdng tic trg gidng.

o Don xin thi tuyén vio ngach giang vién.
e Ly lich trg giang du thi ging vién.
4.10. Thi chuyén ngach giing vién

- Thuc hién viéc thi tuyén giang vién cho trg gidng hoan thanh céng téc Trg

giang:

« Quyét dinh thanh [ap Hoi dong thi tuyén giang vién.
e Thuec hién viéc chon bai gidng cho bubi thi.
- Két qua phan thi chuyén mén duge thé hién trén Phiéu dénh gia tiét gidng cla

tro giang thi gidng vién.

- Trg gidng thi dat phén thi chuyén mén s& duge cong nhén 13 giang vién,
- Lam quyét dinh cong nhén gidng vién cho trg gidng.

- Thue hién viéc ky HPLP cho trg gidng dugc cong nhén giang vién.
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